
Тест по русскому языку как иностранному языку в сфере делового общения. Первый уровень.  
Субтест «Аудирование». Демонстрационный вариант. 

ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест АУДИРОВАНИЕ 

(Демонстрационный вариант) 

 

Инструкция к выполнению теста 

 

Время выполнения теста – 30 минут. 

При выполнении теста пользоваться словарём нельзя. 

Тест состоит из 4-х частей, включающих 10 заданий.  

На матрице напишите Ваше имя и фамилию. 

Все аудиотексты звучат один раз.  

После прослушивания текста выберите правильный вариант и отметьте 

соответствующую букву в матрице. 

Например: 

(Б – правильный вариант). 

Если Вы ошиблись и хотите исправить ошибку, 

сделайте так: 

(Б – ошибка, В – правильный вариант). 

 

Отмечайте правильный выбор только в матрице, в тесте ничего не пишите! 

Проверяться будет только матрица. 

А Б В Г 

А Б В Г 
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Задание 1. Прослушайте фрагмент разговора деловых партнёров в офисе.  
Выберите правильное утверждение. 

1. Господин Антонов просит …. 

А) купить 50 станков 
Б) продать 10 станков 
В) предоставить скидку 10% 
Г) встретиться в 10.00 

 
 

Задания 2 – 5. Прослушайте деловые телефонные разговоры и выберите 
правильный вариант ответа к каждому из заданий. 

2. Госпожа Андреева и господин Хауген договорились …. 

А) о встрече во вторник 
Б) о выпуске машин 
В) о поездке в Австрию 
Г) об организации выставки 

3. В конце мая итальянская делегация приезжает в …. 

А) Рим 
Б) Санкт-Петербург 
В) Хельсинки 
Г) организацию «Партнёр» 

4. Преподаватели языковой школы «Лингва» проводят занятия …. 

А) только на территории своей школы 
Б) только на территории некоторых офисов клиентов 
В) как в языковой школе, так и во всех офисах клиентов 
Г) как в языковой школе, так и в некоторых офисах клиентов 
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5. Главной темой разговора было …. 

А) аренда офиса 
Б) организация мероприятий 
В) покупка офисного оборудования 
Г) транспортировка офисного оборудования 
 
 

Задания 6 – 7. Прослушайте рекламу. Отметьте букву, обозначающую 
рекламу организации, в которую вы можете обратиться, если … 

6. … Ваша организация хочет закупить новое оборудование и оргтехнику. 

А) 1 
Б) 2 
В) 3 
Г) 4 

7. … Ваша организация хочет снять офис только в центре города. 

А) 1 
Б) 2 
В) 3 
Г) 4 
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Задания 8 – 10. Прослушайте бизнес-хронику и выберите фразу, 
соответствующую содержанию бизнес-хроники. 

8. (Слушайте аудиозапись) 
А) Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil будут сотрудничать в области 

добычи полезных ископаемых, переработки, коммерции и логистики, а 
также обучения персонала. 

Б) Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil подпишут соглашение о 
сотрудничестве в области добычи полезных ископаемых, переработки. 

В) Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil определили условия 
взаимодействия по каждому из направлений сотрудничества. 

9. (Слушайте аудиозапись) 
А) Ассоциация компаний розничной торговли не будет указывать сроки 

годности овощей, фруктов в документах и на упаковках. 
Б) Роспотребнадзор рассмотрит предложение Ассоциации компаний 

розничной торговли. 
В) Роспотребнадзор предлагает не указывать сроки годности овощей, 

фруктов в документах и на упаковках. 

10. (Слушайте аудиозапись) 
А) Компания «Норильский никель» будет строить завод за пределами 

города. 
Б) Вице-президент компании «Норильский никель» хочет закрыть 

компанию. 
В) Компания «Норильский никель» планирует построить завод в черте 

города. 
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Субтест «Аудирование». Рабочая матрица. Демонстрационный вариант. 

ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест АУДИРОВАНИЕ 

Рабочая матрица 

Фамилия, Имя _________________________ Страна______________ Дата______ 

 

 1 А Б В Г  
2 А Б В Г  
3 А Б В Г  
4 А Б В Г  
5 А Б В Г  
6 А Б В Г  
7 А Б  В Г  
8 А Б  В   
9 А Б  В   

10 А Б  В   
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест АУДИРОВАНИЕ 

(Демонстрационный вариант) 

(Звучащие материалы) 

 

Задания 1. Прослушайте фрагмент разговора деловых партнёров в 
офисе.  Выберите одно правильное утверждение.  

 
Степанова: Господин Антонов/ прежде всего/ я хотела бы уточнить// сколько 
станков Вы собираетесь покупать? 
Антонов: Мы можем купить 50 станков// 
Степанова: А когда Вы хотите их получить? 
Антонов: В августе// 
Степанова: В августе? Боюсь/ что это невозможно// У нас очень много заказов 
на лето/ особенно на август// В лучшем случае/ в августе мы можем продать 
только 10-15 станков// 
Антонов: А остальные? 
Степанова: Думаю/ через два месяца// 
Антонов: Госпожа Степанова/ должен сказать/ что Ваша цена нас не очень 
устраивает// Может быть/ Вы предоставите нам 10% (десятипроцентную) 
скидку? 
Степанова: Господин Антонов/ наши станки пользуются спросов на мировом 
рынке// У нас нет проблем со сбытом// Но/ учитывая/ что мы сотрудничаем 
уже много лет/ мы могли бы предоставить Вам 5% (пятипроцентную) скидку// 
Антонов: Договорились/ Когда встретимся/ чтобы подписать договор? 
Степанова: Предлагаю завтра в 10.00// 
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Задания 2 – 5. Прослушайте деловые телефонные разговоры и выберите 
правильный вариант ответа к каждому из заданий. 

 

Задание 2. 

Крис Хауген: Здравствуйте/ я бы хотел поговорить с господином Андреевым// 
Андреев: Здравствуйте/ Я Вас слушаю// 
Крис Хауген: Господин Андреев/ меня зовут Крис Хауген/ я бизнесмен из 
Австрии// На выставке в Вене я видел образцы машин/выпускаемых вашей 
организацией// Они заинтересовали меня// Не могли бы мы встретиться и 
обсудить некоторые вопросы? 
Андреев: С удовольствием/ господин Хауген// Вторник/ 12:00 Вас устроит? 
Крис Хауген: Договорились/ господин Андреев// До вторника// 
 

Задание 3. 

– Здравствуйте// Компания «Модуль»/ слушаю Вас// 
– Здравствуйте// Меня зовут Марта Виглиано/ я секретарь директора 

организации «Партнёр»/ звоню из Рима по просьбе директора// Наша 
итальянская делегация в мае прибывает в Россию/ 30 мая мы будем у вас/ в 
Санкт-Петербурге// Мы хотим посетить Вашу компанию и обсудить некоторые 
вопросы, связанные с нашим договором// 1 июня мы уезжаем в Финляндию/ 
Хельсинки/ на выставку/ где будет представлена наша продукция// 

– Да/ мы уже получили сообщение о приезде итальянских коллег// Будем 
рады встретиться с вами// 

– Спасибо// До скорой встречи// 
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Задание 4. 

– Языковая школа «Лингва»// Здравствуйте// 
– Здравствуйте// Наша компания хочет организовать корпоративное 

обучение сотрудников иностранным языкам// Вы предоставляете такие услуги? 
– Да// Мы специализируемся на разработке языковых программ для 

руководителей и их сотрудников// 
– Вы проводите занятия только на территории вашей школы? 
– Преподаватели выезжают и в офисы/ расположенные во всех районах 

города// 
 

Задание 5. 

– Организация «Центр»/ слушаю Вас// 
– Здравствуйте// Сергеев Александр Данилович/ компания «Маяк»// 
– Чем могу помочь? 
– Наша компания арендует новый офис// Нам нужно перевезти всё наше 

оборудование/ мебель в ближайшее время// 
– Рады вам помочь// Уточните/ что и когда надо перевозить// 
– Компьютерные столы/ ксероксы, компьютеры и другое// Мы планируем 

переехать на следующей неделе/ в среду// На следующей неделе мы наметили 
провести очень важные мероприятия уже в новом офисе// 

– Не беспокойтесь// Мы всё перевезём в этот день// 
– Большое спасибо// До свидания// 
– До свидания// 
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Задания 6 – 7. Прослушайте рекламу. Отметьте букву, обозначающую 
рекламу организации, в которую вы можете обратиться, если: 

 

Задание 6. Ваша организация хочет закупить новое оборудование и 
оргтехнику. 

А. Открытие магазина «Бытовая техника». Мы работаем с удовольствием, 
для вашей радости! Наш адрес: улица Ильюшина, дом 2. Ждём Вас!  

Б. Качественно и быстро отремонтируем офисное оборудование и 
оргтехнику. Опытные мастера. Звоните по телефону: 123-07-04. 

В. Распродажа офисной техники. Только два дня. Уникальные акции и 
предложения. Цены приятно вас удивят. Телефон: 714-11-23. 

Г. Продажа офисного оборудования – это специализация нашей компании. 
Купить оргтехнику в нашем магазине может как физическое, так юридическое 
лицо. Наш адрес: Комендантский проспект, д.31. Телефон: 307-21-22. 
 

Задание 7. Ваша организация хочет снять офис только в центре города. 

А. «Строительный трест» предлагает широкий выбор коммерческой 
недвижимости в разных районах Санкт-Петербурга. Вы сможете купить 
помещения под офис, кафе, магазин. 

Б. Наша компания предложит Вам офис в аренду в Санкт-Петербурге по 
доступной цене во многих районах города. Мы являемся профессиональным 
управляющим большого количества площадей и предлагаем выгодные условия 
аренды без посредников. 

В. «Сенатор» — крупнейшая сеть бизнес-центров в Санкт-Петербурге. Мы 
предлагаем аренду офисных помещений в 26 объектах, располагающихся в 
исторической части города, в самом центре деловой активности. 

Г. Организация «Орбита» срочно арендует офис в центре города. Мы 
ценим комфорт и удачное соотношение качества и стоимости услуг.  
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Задания 8 – 10. Прослушайте бизнес-хронику  и выберите фразу, 
соответствующую содержанию бизнес-хроники. 

 

Задание 8. 

Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil подписали соглашение о 
сотрудничестве. Стороны договорились о расширении сотрудничества в 
России, Вьетнаме и третьих странах в области добычи полезных ископаемых, 
переработки, коммерции и логистики, а также обучения персонала. 
Соглашение предполагает изучение компаниями потенциальных вариантов 
совместных проектов и определение основных условий взаимодействия по 
каждому из направлений сотрудничества. 

А. Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil будут сотрудничать в области 
добычи полезных ископаемых, переработки, коммерции и логистики, а также 
обучения персонала. 

Б. Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil подпишут соглашение о 
сотрудничестве в области добычи полезных ископаемых, переработки. 

В. Госкомпания «Роснефть» и Vietnam Oil определили условия 
взаимодействия по каждому из направлений сотрудничества. 
 

Задание 9. 

Роспотребнадзору предложили не указывать сроки годности овощей, 
фруктов, грибов и свежей зелени в документах и на упаковках. С инициативой 
выступила Ассоциация компаний розничной торговли. Роспотребнадзор 
принял предложение к рассмотрению. 

А. Ассоциация компаний розничной торговли не будет указывать сроки 
годности овощей, фруктов в документах и на упаковках. 

Б. Роспотребнадзор рассмотрит предложение Ассоциации компаний 
розничной торговли. 

В. Роспотребнадзор предлагает не указывать сроки годности овощей, 
фруктов в документах и на упаковках. 
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Задание 10. 

Вице-президент компании «Норильский никель» заявил о  намерении 
руководства закрыть вредное для экологии производство меди в Норильске. 
Компания планирует построить современный завод в  некотором отдалении от 
города. 

А. Компания «Норильский никель» будет строить завод за пределами 
города. 

Б. Вице-президент компании «Норильский никель» хочет закрыть 
компанию. 

В. Компания «Норильский никель» планирует построить завод в черте 
города. 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест ГОВОРЕНИЕ 

(Демонстрационный вариант) 

 

Инструкция к выполнению теста 

 

Время выполнения теста – 30 минут (15 минут на подготовку, 15 минут на 

ответ). 

Тест состоит из 3 заданий. 

При выполнении теста пользоваться словарём нельзя. 

Вам предлагаются тестовые задания, включающие в себя описание ситуации, 

коммуникативную задачу и программу речевого поведения. 

Ваши ответы записываются на аудионоситель. 
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Задание 1. 

Ситуация.  Вы – представитель транспортной компании «Глобалтранс». В 
адрес Вашей организации пришло письмо от российской научно-
производственной компании «Интел» с просьбой организовать перевозку 
оборудования. 

Задача. Позвоните менеджеру по продажам российской научно-
производственной компании «Интел», представьтесь и договоритесь о встрече. 

 
 

Задание 2. 

Ситуация.  Вы пришли на встречу с  менеджером по продажам российской 
научно-производственной компании «Интел». 

Задача. Обсудите: 
 способ транспортировки; 
 порядок оплаты, стоимость; 
 оказание дополнительных услуг. 

 

Задание 3. 

Ситуация.  Ваша транспортная компания «Глобалтранс» получила  письмо-
рекламацию от российской научно-производственной компании «Интел» в 
связи с задержкой поставки и повреждением части оборудования. Однако Вы 
считаете, что Ваша компания не несёт ответственности за задержку и 
повреждение оборудования. 

Задача.  Извинитесь за задержку в поставке груза. Объясните, как это 
могло произойти. Предложите Ваш вариант выхода из ситуации. 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 
ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

ЛЕКСИКА. ГРАММАТИКА 
 

(Демонстрационный вариант) 
Контрольная матрица 

 
1 А Б В Г Д 1 
2 А Б В Г Д 1 
3 А Б В Г Д 1 
4 А Б В Г Д 1 
5 А Б В Г Д 1 
6 А Б В Г Д 1 
7 А Б В Г Д 1 
8 А Б В Г Д 1 
9 А Б В Г Д 1 

10 А Б В Г Д 1 
11 А Б В Г Д 1 
12 А Б В Г Д 1 
13 А Б В Г Д 1 
14 А Б В Г Д 1 
15 А Б В Г Д 1 
16 А Б В Г Д 1 
17 А Б В Г Д 1 
18 А Б В Г Д 1 
19 А Б В Г Д 1 
20 А Б В Г Д 1 
 

 

21 А Б В Г 1 
22 А Б В Г 1 
23 А Б В Г 1 
24 А Б В Г 1 
25 А Б В Г 1 
26 А Б В Г 1 
27 А Б В 

 
1 

28 А Б В Г 1 
29 А Б В Г 1 
30 А Б В Г 1 

31 А Б В Г 1 
32 А Б В Г 1 
33 А Б В Г 1 
34 А Б В Г 1 
35 А Б В Г 1 
36 А Б В Г 1 
37 А Б В Г 1 
38 А Б В Г 1 
39 А Б В Г 1 
40 А Б В Г 1 
41 А Б В Г 1 
42 А Б В Г 1 
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43 А Б В Г 1 
44 А Б В Г 1 
45 А Б В Г 1 
46 А Б В Г 1 
47 А Б В Г 1 
48 А Б В Г 1 
49 А Б В Г 1 
50 А Б В Г 1 
51 А Б В Г 1 
52 А Б В Г 1 
53 А Б В Г 1 
54 А Б В Г 1 
55 А Б В Г 1 
56 А Б В Г 1 
57 А Б В Г 1 
58 А Б В Г 1 
59 А Б В Г 1 
60 А Б В Г 1 
61 А Б   1 
62 А Б   1 
63 А Б   1 
64 А Б   1 
65 А Б   1 

 

66 А Б В Г 1 
67 А Б В Г 1 
68 А Б В Г 1 
69 А Б В Г 1 
70 А Б В Г 1 
71 А Б В Г 1 
72 А Б В Г 1 
73 А Б   1 
74 А Б   1 
75 А Б   1 
76 А Б   1 
77 А Б   1 
78 А Б   1 
79 А Б   1 
80 А Б   1 

 
 
Формула для расчёта оценки за субтест: 
(x – количество ошибок) 

80 – x 
*100 

80 
 



Тест по русскому языку как иностранному языку в сфере делового общения. Первый уровень. Субтест «Чтение». 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 
ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест ЧТЕНИЕ 

 
(Демонстрационный вариант) 

Контрольная матрица 
 
Фамилия, Имя ______________________ Страна______________ Дата______ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Формула для расчёта оценки за субтест: 
(x – количество ошибок) 

50 - x*5 
*100 

50 
 

 

 

1 А Б В Г 5 
2 А Б В Г 5 

3 А Б В Г 5 
4 А Б В Г 5 

5 А Б В Г 5 
6 А Б В Г 5 

7 А Б  В Г 5 
8 А Б  В Г 5 
9 А Б  В Г 5 

10 А Б  В Г 5 



Тест по русскому языку как иностранному языку в сфере делового общения. Первый уровень.  
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 
ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест АУДИРОВАНИЕ 

 
(Демонстрационный вариант) 

Контрольная матрица 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Формула для расчёта оценки за субтест: 
(x – количество ошибок) 

50 - x*5 
*100 

50 
 

 

 

1 А Б В Г 5 

2 А Б В Г 5 
3 А Б В Г 5 
4 А Б В Г 5 
5 А Б В Г 5 

6 А Б В Г 5 
7 А Б  В Г 5 

8 А Б  В  5 
9 А Б  В  5 

10 А Б  В  5 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест ЛЕКСИКА. ГРАММАТИКА 

(Демонстрационный вариант) 

 

Инструкция к выполнению теста 

Время выполнения теста — 45 мин. 
Тест состоит из 3 частей, включающих 80 заданий. 
При выполнении теста пользоваться словарём нельзя. 
Перед  выполнением теста Вы получаете задания, инструкции к  заданиям и 
листы с матрицами. 
На каждом листе с матрицей напишите свою фамилию, имя, название страны, 
дату тестирования. 
Задания предъявлены в форме множественного выбора. Вам нужно выбрать 
свой вариант ответа и отметить его в соответствующей матрице. 
Выбирая ответ, отметьте букву, которой он обозначен: 

  
Например: 

(Вы выбрали вариант А). 

 
Если Вы изменили свой выбор, необходимо зачеркнуть неверный вариант и 
внести свой окончательный вариант ответа в дополнительную графу. 
Например:  

(Ваш выбор – вариант В,  
   вариант А – ошибка). 

Отмечайте правильный выбор только в матрице, в тесте ничего не пишите! 
Проверяться будет только матрица. 

А Б В Г  

А Б В Г В 
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ЧАСТЬ 1 

Задания 1 – 20. Составьте словосочетания из слов левой и правой колонок, 
отметьте их в матрице. 

1 
2 
3 
4 

заявить 
предоставить 
заключить 
обеспечить 

А 
Б 
В 
Г 
Д 

контракт 
сохранность 
рекламацию 
скидку 
штраф 

5 
6 
7 
8 

юридическое 
коммерческое 
туристическое 
гарантийное 

А 
Б 
В 
Г 
Д 

предложение 
лицо 
обслуживание 
агентство 
общество 

9 
10 
11 
12 

аренда 
срок 
ведение 
акт 

А 
Б 
В 
Г 
Д 

помещения 
переговоров 
действия 
продукции 
экспертизы 

13 
14 
15 
16 

заявка 
налог 
цена 
контроль 

А 
Б 
В 
Г 
Д 

на прибыль 
на участие 
на товар 
за качеством 
в выставке 

17 
18 
19 
20 

бизнес- 
письмо- 
организация- 
счёт- 

А 
Б 
В 
Г 
Д 

посредник 
план 
рекламация 
лист 
фактура 
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Задания 21 – 30. Выберите вариант ответа и отметьте его в матрице. 

21 Организация … на производстве и 
продаже автомобилей. 

А 
Б 
В 
Г 

занимается 
предоставляет 
специализируется 
является 

22 Организация … контракт на поставку 
текстильной продукции. 

А 
Б 
В 
Г 

сделала 
расторгла 
закрыла 
основала 

23 Датой поставки товара … дата 
коносамента. 

А 
Б 
В 
Г 

сообщается 
предъявляется 
производится 
считается 

24 Качество товара должно … техническим 
условиям, указанным в контракте. 

А 
Б 
В 
Г 

соответствовать 
иметь 
являться 
предъявлять 

25 Ежемесячная прибыль компании  … 12 
миллионов рублей. 

А 
Б 
В 
Г 

состоит 
имеет 
существует 
составляет 

26 Мы были вынуждены … цены из-за 
подорожания сырья. 

А 
Б 
В 
Г 

повысить 
понизить 
подорожать 
подешеветь 



Тест по русскому языку как иностранному языку в сфере делового общения. Первый уровень.  
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27 Компании «Модуль» … менеджер по 
продажам. 

А 
Б 
В 

имеется 
требуется 
ищет 

28 Компания осуществляет … молочной 
продукции. 

А 
Б 
В 
Г 

платёж 
запрос 
доставку 
заявку 

29 Недостача товара подтверждается …. 

А 
Б 
В 

Г 

упаковочным листом 
сертификатом качества 
актом купли-продажи 
актом независимой 
экспертизы 

30 Основной формой оплаты является …. 

А 
Б 
В 
Г 

пошлина 
счёт-фактура 
налог 
аккредитив 
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ЧАСТЬ 2 

Задания 31— 65. Выберите вариант ответа и отметьте его в матрице. 

31 Наша организация сотрудничает … в 
течение пяти лет. 

А 
Б 
В 
Г 

Чехия 
в Чехию 
с Чехией 
для Чехии 

32 Благодарим вас за проявленный интерес 
… . 

А 
Б 
В 
Г 

с нашей программой 
о нашей программе 
к нашей программе 
у нашей программы 

33 В ответ … сообщаем, что товар готов к 
отправке. 

А 
Б 
В 
Г 

ваш запрос 
на ваш запрос 
с вашим запросом 
вашему запросу 

34 Мы будем оплачивать товар … . 

А 
Б 
В 
Г 

по безналичному расчёту 
для безналичного расчёта 
за безналичный расчёт 
с безналичным расчётом 

35 Заказ выполнен в соответствии … . 

А 
Б 
В 
Г 

наш контракт 
нашему контракту 
для нашего контракта 
с нашим контрактом 

36 Груз будет доставлен … . 

А 
Б 
В 
Г 

на указанный срок 
в указанный срок 
по указанному сроку 
с указанным сроком 



Тест по русскому языку как иностранному языку в сфере делового общения. Первый уровень.  
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37 Просим начать поставку оборудования 
не позднее … . 

А 
Б 
В 
Г 

следующая неделя 
следующую неделю 
следующей неделе 
следующей недели 

38 Наша компания получила заказ … 
большой партии компьютеров.  

А 
Б 
В 
Г 

за поставку 
на поставку  
о поставке 
для поставки 

39 Мы можем оказать помощь … груза. 

А 
Б 
В 
Г 

в транспортировке 
по транспортировке 
для транспортировки 
на транспортировке 

40 Рассрочка платежа … подлежит 
регистрации в десятидневный срок. 

А 
Б 
В 
Г 

с договором 
на договоре 
по договору 
для договора 

41 … устраивают сроки контракта. 

А 
Б 
В 
Г 

Мы 
Для нас 
Нам 
Нас 

42 Неделю назад мы купили … 10 
холодильников. 

А 
Б 
В 
Г 

у вас 
от вас 
за вас 
вас 

43 Вы обращались … с просьбой 
пересмотреть условия оплаты? 

А 
Б 
В 
Г 

они 
для них 
с ними 
к ним 
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44 Прошу выслать … вашу заявку до 15 
апреля. 

А 
Б 
В 
Г 

ко мне 
мне 
меня 
у меня 

45 … подходит время встречи. 

А 
Б 
В 
Г 

У него 
Его 
К нему 
Ему 

46 Организация … услуги по 
международным перевозкам. 

А 
Б 
В 
Г 

предлагают 
предлагает 
предлагается 
предлагалась 

47 Транспортной компании … менеджер по 
логистике. 

А 
Б 
В 
Г 

нужен 
нужны 
нужно 
нужна 

48 Предлагаем Вам … новые условия 
контракта. 

А 
Б 
В 
Г 

рассмотреть 
рассматривать 
рассмотрите 
рассматривайте 

49 Рынок недвижимости в России 
практически полностью … . 

А 
Б 
В 
Г 

освоился 
освоенный 
освоен 
освоивший 

50 Деятельность этой организации широко 
… в России. 

А 
Б 
В 
Г 

известная 
известна 
известно 
известной 
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51 Цены, … в письме, кажутся нам 
неоправданно высокой. 

А 
Б 
В 
Г 

указаны 
указанном 
указанные 
указано 

52 
Компания является … членом 
Международной транспортной 
ассоциации. 

А 
Б 
В 
Г 

зарегистрированный 
зарегистрированным 
зарегистрировавшийся 
зарегистрировавшимся  

53 
Мы являемся одной из ведущих 
организаций, … изготовлением и 
установкой дверей. 

А 
Б 
В 
Г 

занимающихся 
занимающаяся 
занимающейся 
занимавшиеся 

54 Просим Вас … участие в конференции. 

А 
Б 
В 
Г 

подтвердить 
подтверждать 
подтвердите 
подтверждайте 

55 
Право собственности на товар … с 
Продавца на Покупателя с момента 
передачи товара. 

А 
Б 
В 
Г 

идёт 
подходит 
отходит 
переходит 

56 По условиям контракта Продавец … 
страховые и транспортные расходы. 

А 
Б 
В 
Г 

несёт 
носит 
везёт 
возит 

57 
Анна Ивановна, …, пожалуйста, с 
Сергеем Николаевичем о встрече на 
этой неделе! 

А 
Б 
В 
Г 

договорилась 
договориться 
договаривайтесь 
договоритесь 
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58 Николай, регулярно …, оплату счетов 
клиентами. 

А 
Б 
В 
Г 

проверять 
проверить 
проверяйте 
проверьте 

59 В контракте … цену за единицу товара. 

А 
Б 
В 
Г 

устанавливается 
устанавливают 
устанавливает 
устанавливаться 

60 Цена … упаковку и маркировку. 

А 
Б 
В 
Г 

включает 
включается 
включаются 
включают 

61 Вам необходимо налоговую 
декларацию. 

А 
Б 

заполнить  
выполнить 

62 
Обращаемся к Вам с просьбой … 
руководству Вашей организации, что мы 
удовлетворены переговорами. 

А 
Б 

передать 
сдать 

63 Наша организация хочет … поставку в 
рублях.  

А 
Б 

заплатить 
оплатить 

64 На упаковке товара нужно … его вес. 
А 
Б 

заказать 
указать 

65 
Разрешите … господина Смирнова, 
генерального директора организации 
«Импульс».  

А 
Б 

представить 
предоставить 
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ЧАСТЬ 3 

Задания 66— 80. Выберите вариант ответа и отметьте его в матрице. 

66 В Санкт-Петербурге открылась фабрика, … 
производит кондитерские изделия. 

А 
Б 
В 
Г 

которую 
о которой 
в которой 
которая 

67 Мы направляем  вам дополнения, … мы 
хотели бы включить в договор. 

А 
Б 
В 
Г 

которая 
которые 
которых 
о которых 

68 В каталоге, … вы прислали нам, нет 
последних моделей. 

А 
Б 
В 
Г 

в котором 
которого 
который 
с которым 

69 Я познакомил нового менеджера, … вместе 
учился в институте, с моими коллегами. 

А 
Б 
В 
Г 

которого 
в котором 
с которым 
которым 

70 Наконец он нашёл информацию, … не мог 
написать отчёт. 

А 
Б 
В 
Г 

которую 
с которой 
о которой 
без которой 

71 

Нам порекомендовали обратиться к вам за 
консультацией наши коллеги, … 
познакомились с вашей продукцией на 
выставке. 

А 
Б 
В 
Г 

которые 
с которыми 
которых 
о которых 
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72 Где находятся стенды, … представлена ваша 
продукция? 

А 
Б 
В 
Г 

которые 
на которых 
которых 
на которой 

73 Нам надо встретиться, … подписать контракт.  
А 
Б 

что 
чтобы 

74 Мы уже информировали вас, … не сможем 
принять участия в выставке. 

А 
Б 

что 
чтобы 

75 
Мы знаем вашу организацию как надёжного 
партнёра, … хотим  возобновить наше 
сотрудничество. 

А 
Б 

потому что 
поэтому 

76 Мы будем вам благодарны, … вы сообщите 
нам нужную информацию. 

А 
Б 

если 
когда 

77 Наши изделия были повреждены … была 
нарушена упаковка. 

А 
Б 

из-за того, что 
благодаря тому, что 

78 … у вас хорошие рекомендации, мы не 
можем принять вас на работу. 

А 
Б 

В связи с тем, что 
Несмотря на то, что 

79 
В соответствии с нашей договорённостью, 
просим сообщить, … вам удобно посетить 
наше производство. 

А 
Б 

если 
когда 

80 … дать согласие, я должен обсудить ваше 
предложение с руководством компании. 

А 
Б 

Прежде чем 
После того как 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

ЛЕКСИКА. ГРАММАТИКА 

Рабочая матрица 

Фамилия, Имя ________________________ Страна_______________ Дата______ 

1 А Б В Г Д  
2 А Б В Г Д  
3 А Б В Г Д  
4 А Б В Г Д  
5 А Б В Г Д  
6 А Б В Г Д  
7 А Б В Г Д  
8 А Б В Г Д  
9 А Б В Г Д  

10 А Б В Г Д  
11 А Б В Г Д  
12 А Б В Г Д  
13 А Б В Г Д  
14 А Б В Г Д  
15 А Б В Г Д  
16 А Б В Г Д  
17 А Б В Г Д  
18 А Б В Г Д  
19 А Б В Г Д  
20 А Б В Г Д  
 

 

21 А Б В Г  
22 А Б В Г  
23 А Б В Г  
24 А Б В Г  
25 А Б В Г  
26 А Б В Г  
27 А Б В 

 
 

28 А Б В Г  
29 А Б В Г  
30 А Б В Г  
31 А Б В Г  
32 А Б В Г  
33 А Б В Г  
34 А Б В Г  
35 А Б В Г  
36 А Б В Г  
37 А Б В Г  
38 А Б В Г  
39 А Б В Г  
40 А Б В Г  
41 А Б В Г  
42 А Б В Г  
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43 А Б В Г  
44 А Б В Г  
45 А Б В Г  
46 А Б В Г  
47 А Б В Г  
48 А Б В Г  
49 А Б В Г  
50 А Б В Г  
51 А Б В Г  
52 А Б В Г  
53 А Б В Г  
54 А Б В Г  
55 А Б В Г  
56 А Б В Г  
57 А Б В Г  
58 А Б В Г  
59 А Б В Г  
60 А Б В Г  
61 А Б    
62 А Б    
63 А Б    
64 А Б    
65 А Б    

 

66 А Б В Г  
67 А Б В Г  
68 А Б В Г  
69 А Б В Г  
70 А Б В Г  
71 А Б В Г  
72 А Б В Г  
73 А Б    
74 А Б    
75 А Б    
76 А Б    
77 А Б    
78 А Б    
79 А Б    
80 А Б    
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест ПИСЬМО 

(Демонстрационный вариант) 

 

Инструкция к выполнению теста 

 

Время выполнения теста – 60 минут. 

При выполнении теста можно пользоваться словарём. 

Тест состоит из 3 заданий.  

Вам предлагается написать коммерческое письмо, составить текст рекламы и 

программу рабочего визита партнёров.  

Перед выполнением задания внимательно ознакомьтесь с ситуацией и 

программой. 
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Задание 1. Ваша организация занимается производством замороженных 
фруктов и овощей. Вы прочитали в газете о крупном партнёре продуктов 
питания «Интерфуд». Вы заинтересованы в сотрудничестве с этой 
организацией. Напишите письмо-запрос. 

Укажите: 
 адрес отправителя; 
 адрес получателя; 
 дату отправления письма. 

В основной части письма: 
 обратитесь к адресату; 
 сообщите: 

 откуда вы узнали об организации «Интерфуд»; 
 о времени образования вашей организации; 
 о направлении деятельности вашей организации; 

 выразите вашу заинтересованность в продвижении ваших товаров на 
российский рынок; 

 предложите деловое сотрудничество. 

Закончите письмо соответствующей формулой речевого этикета. 

 
 



Тест по русскому языку как иностранному языку в сфере делового общения. Первый уровень.  
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Задание 2. Составьте рекламу вашей организации, которая занимается 
производством офисной мебели. Составляя рекламу, укажите в ней 
следующее: 

 слоган рекламы; 
 название организации; 
 название страны-производителя; 
 наименование продаваемых товаров; 
 характеристику продукции; 
 систему скидок; 
 сроки гарантийного обслуживания; 
 виды доставки товара; 
 реквизиты организации (телефон, факс, адрес). 

 
 
 

Задание 3. Составьте программу рабочего визита партнёров. Российская 
организация намерена подписать с вашей организацией договор, так как 
заинтересована в приобретении вашего оборудования. Составьте деловую 
программу рабочего визита (2 дня) представителей российской организации.  
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

ПИСЬМО  

Фамилия, Имя ______________________ Страна______________ Дата______ 

Задание 1 

Письмо-запрос 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
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Задание 2 

Реклама 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________
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Задание 3 

Программа рабочего визита партнёров 

Дата Время 
проведения Мероприятие 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест ЧТЕНИЕ 

(Демонстрационный вариант) 

 

Инструкция к выполнению теста 

Время выполнения теста – 30 мин. 

Тест состоит из 4-х частей, включающих 10 заданий.  

Вам предлагается прочитать коммерческое письмо (часть 1), рекламу  

(часть 2), фрагмент стенограммы деловых переговоров (часть 3), статью (часть 

4) и выполнить задания к ним. 

При выполнении теста можно пользоваться словарём. 

На матрице напишите Ваше имя и фамилию. 

Выберите правильный вариант ответа и отметьте соответствующую букву на 

матрице. 

Например: 

(Б – правильный вариант). 

 
Если Вы ошиблись и хотите исправить ошибку, сделайте так: 

(Б – ошибка, В – правильный вариант). 

 
Отмечайте правильный выбор только в матрице, в тесте ничего не пишите! 

Проверяться будет только матрица. 

А Б В Г 

А Б В Г 
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ЧАСТЬ 1 

Задания 1–2.  Прочитайте коммерческое письмо и выполните задания 
после него. Выберите один правильный вариант ответа. 

Генеральному директору АО «Кольмекс» 
Н.С. Смирнову 
Россия, 197373, г. Санкт-Петербург, ул. Авиаконструкторов, д.31 
Тел. +7 (812) 343-12-35 
e-mail: kolmecs@mail.ru 

От генерального директора ООО «Ваш дом» 
В.П. Кузнецова 

Россия, 188643, Ленинградская область, 
г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д.1 

19 мая 2016 г. 
 

Уважаемый Николай Сергеевич! 
Вынужден сообщить, что в партии мебели, которая была получена нами 16 

мая по договору № 17-715, обнаружены серьёзные дефекты. Брак составляет 
50% всей поставки. 

В ходе экспертизы было установлено, что дефекты не могли возникнуть 
при транспортировке груза и имеют производственный характер. Это 
подтверждают соответствующие документы (см. Приложение). 

Просим срочно рассмотреть данную претензию, найти возможность 
заменить некачественный товар. Кроме того, требуется уплатить штраф в 
размере 5% от стоимости товара. 

С уважением, 
В.П. Кузнецов, 
генеральный директор АО «Кольмекс» 

 
Приложения: 

1. Копия ж/д накладной № 321 
2. Акт приёмки товара (3 экз.) 
3. Акт экспертизы (3 экз.) 
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1. Письмо представляет собой … . 

А) запрос 
Б) претензию 
В) ответ на претензию 
Г) сообщение 

2. В письме утверждается, что повреждения возникли … . 

А) при приёмке товара 
Б) при перевозке товара 
В) в процессе производства 
Г) при разгрузке товара 
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ЧАСТЬ 2 

Задания 3 – 4.  Прочитайте рекламное объявление и выполните задания 
после него. Выберите один правильный вариант ответа. 

 
Летняя школа копирайтеров «Есть идея!» объявляет набор на тренинг по 

копирайтингу «Учимся писать позитивные рекламные тексты». 
 Он пройдет 17 июля (в субботу) в 12:00 в «Коломенском», где мы сядем на 

траву, коврики и прочие приспособления и будем учиться писать позитивные 
рекламные тексты. Вы узнаете теорию позитивного воздействия на 
покупателей и сразу примените её на практике; Вы научитесь с помощью текста 
заряжать энергией своего читателя и мотивировать его на покупки.  

Уже во время занятия Вы поймете, как позитивно она воздействует на Ваш 
организм – и как позитивно Вы совершенствуетесь в своей профессии!  

Тренинг ведет Юлия Табакарь, журналист, кандидат филологических наук, 
профессиональный копирайтер, имеющий опыт работы с такими брендами, как 
Lambi, Libero, Московский Ювелирный Завод, Infinity и др.  

Стоимость тренинга – 550 рублей. При предварительной оплате тренинг 
будет стоить всего 500 рублей. 

Оставляйте заявки на участие по телефону 8-926-166-47-53!  
Число участников ограничено. 

3. Участники тренинга будут … . 

А) только изучать теорию воздействия 
Б) составлять любые рекламные тексты 
В) писать только мотивационные письма 
Г) не только изучать теорию воздействия, но и писать рекламные тексты 

4. Тренинг может стоить 500 рублей, если участники оплатят его … . 

А) заранее 
Б) в день проведения занятия 
В) после занятия 
Г) через день после занятия 
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ЧАСТЬ 3 

Задания 5 – 6.  Прочитайте фрагмент стенограммы деловых переговоров и 
выполните задания после него. Выберите один правильный вариант ответа. 

 
– У кого-нибудь есть ещё вопросы по договору? 
– Сергей Игоревич, организация «Глобал» предлагает нам оформить 

договор на транспортировку товара, который мы у них заказали, по железной 
дороге. Мне это предложение не кажется удачным. 

– Мы уже не первый раз отгружаем заказанный вами товар таким 
образом. До сих пор Вас это устраивало. 

– Но сейчас железная дорога подняла расценки на перевозки. Я думаю, 
что перевозка автотранспортом рентабельнее.  

– А цены на бензин? Вы не думаете, что получится ещё дороже? 
– Давайте дадим поручение нашим экономистам рассчитать затраты на 

транспортировку различными видами транспорта, в том числе и морским. 
– Хорошо, отложим на несколько дней подписание договора. 

Проработаем ту его часть, которая касается вида перевозок и, если доводы об 
изменении условий поставок будут убедительными, исправим этот пункт 
договора. 
 

5. Участники переговоров обсуждают вопросы о  … . 

А) ценах на товар 
Б) способах транспортировки товара 
В) упаковке товара 
Г) предоплате за товар 

6. Подписание договора  … . 

А) не предполагалось 
Б) отложено на неопределенный срок 
В) перенесено на несколько дней 
Г) состоялось 
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ЧАСТЬ 4 

Задания 7 – 10.  Прочитайте статью.  Определите, соответствуют ли 
содержанию текста данные после него утверждения.  

 
Компания «Пэкс» создана в 2001 году. Компания работает в области 

перевозок сборных грузов по России. Управляющий офис компании находится 
в Москве. Филиалы компании открыты в 65 городах страны. Компания «Пэкс» 
охватывает всю территорию России – от Калининграда до Дальнего Востока. В 
компании «Пэкс» работают только профессиональные сотрудники.  

Для доставки грузов клиентам мы используем следующие виды 
транспорта: автомобили, авиа и железнодорожный транспорт. Мы готовы 
предложить нашим клиентам множество дополнительных 
высокотехнологичных услуг, такие как: упаковки различных видов, погрузочно-
разгрузочные работы, ответственное хранение на складе.  

Компания «Пэкс» регулярно расширяет область присутствия, открывая 
новые филиалы, осваивает новые виды транспорта. Нашу компанию отличает, 
прежде всего, инновационный подход, профессиональные сотрудники и 
высокотехнологичный контроль над работой. Всё это позволяет доставить 
любой груз в кратчайшие сроки, а также принять груз на ответственное 
хранение. Обязательный спутниковый мониторинг за автомобилем, уходящим 
в рейс, позволяет повысить управляемость и безопасность транспортного 
парка, исключить непредвиденные ситуации, и, самое главное, своевременно 
сообщить нашему клиенту о том, где сейчас находится его груз.  

Компания «Пэкс» – лидер в области перевозки грузов по России! На 
сегодняшний день компания «Пэкс» – это один из крупнейших перевозчиков 
грузов в стране, услугами которого уже воспользовались более 350 тысяч 
клиентов. Присоединяйтесь к лидеру! 
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7. Компания «Пэкс» перевозит груз … . 

А) по всей России 
Б) только по Москве 
В) по всему миру 
Г) только по Дальнему Востоку 

8. Клиент может следить за  своим грузом… . 

А) только в случае особой ситуации 
Б) в редких случаях 
В) в любой ситуации, в любой момент 
Г) только в ситуациях, не прописанных в договоре 

9. Компания «Пэкс» доставляет грузы клиентам … . 

А) любым видом транспорта 
Б) любым видом транспорта, кроме морского  
В) только автотранспортом 
Г) только железнодорожным и автотранспортом 

10. Компания «Пэкс» старается … . 

А) не открывать новые филиалы 
Б) закрыть все филиалы 
В) работать только с уже открытыми филиалами 
Г) регулярно открывать новые филиалы 
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ТЕСТ ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ В СФЕРЕ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ 

ПЕРВЫЙ УРОВЕНЬ 

Субтест ЧТЕНИЕ 

Рабочая матрица 

Фамилия, Имя ______________________ Страна______________ Дата______ 

 

 1 А Б В Г  
2 А Б В Г  

3 А Б В Г  
4 А Б В Г  

5 А Б В Г  
6 А Б В Г  

7 А Б  В Г  
8 А Б  В Г  
9 А Б  В Г  

10 А Б  В Г  


